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~ CHAPITRE| :Réunions du Conseil Municipal

Article 1: Périodicité des séances

Article L. 2171-7 CGCT : Le conseil municipal se réunit au moins une fois par trimestre. Lors
du renouvellement général des conseils municipaux, la premigre réunion se tient de plein
droit qu plus t6t le vendredi et au plus tard le dimanche suivant le tour de scrutin o l'issue
duquel le conseil a été élu au complet (...)

Le conseil municipal se réunit et délibére d la mairie de la commune. Il peut également se
réunir et délibérer, a titre définitif, dans un autre lieu situé sur le territoire de o commune,
des lors que ce lieu ne contrevient pas au principe de neutralité, qu'it offre les conditions
d'accessibilitée et de sécourité nécessaires et quil permet dassurer la publicité des
séances.

Article L. 2121-9 CGCT : Le maire peut réunir le conseil municipal chaque fois quiil le juge
utile. Il est tenu de le convoquer dans un délai maximal de trente jours quand la demande
motivée lui en est faite par le représentant de UEtat dans le département ou par e tiers au
maoins des membres du conseil municipal en exercice dons les communes de 1000
habitants et plus et par la majorité des membres du conseil municipal dans les communes
de moins de 1000 habitants., En cas d'urgence, le représentant de [UEtat dans le
département peut abréger ce délai.

Conformément & l'article L.2121-7 du Code général des collectivités territoriales, le conseil
municipal se réunit au meins une fois par trimestre.

Lors du renouvellement général des conseils municipaux, la premiére réunion se tient de plein
droit av plus t4t le vendredi et au plus tard le dimanche sujvant le tour de scrutin & lissue duguel
le conseil a été élu au complet.

L.e conseil municipal se réunit et délibére 4 la mairie de la commune. Il peut également, & titre
definitif, se réunir et délibérer dans un autre lieu situé sur le territoire de la commune, sous
reserve que ce lieu ne contrevienne pas au principe de neutralité, gu'il présente les conditions
d'accessibilité et de sécurité requises, et qu'il permette d'assurer la publicité des séances.

Par dérogation, et a titre temporaire, le lieu de réunion peut &tre madifié pour tenir compte de
circonstances exceptionnelles, notamment de nature sanitaire, telles qu'une épidémie ou une
pandémie, afin de permettre le respect des mesures de protection des participants et, le cas
échéant, des régles de distanciation sociale. Dans ce cas, le lieu retenu doit garantir des
conditions de réunion et de publicité des séances éguivalentes.

Conformément a larticle L.2121-9 du méme code, le maire peut réunir le conseil municipal
chaque fois qU'il le juge utile.

ILest tenu de le convoquer dans un délal maximal de trente jours lorsque la demande motivée Lui
en est faite par le représentant de U'Etat dans le département, ou par le tiers des membres du
conseil municipal dans les communes de 1000 habitants et plus, ou par la majorité des membres
du conseil municipal dans les communes de moins de 1000 habitants.

En cas d'urgence, le représentant de 'Etat dans le département peut abréger ce délai.
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Article 2 - Convocations

Article 1. 2121-10 CGCT : Toute convocation est faite par le maire. Elle indigue les questions
portees a l'ordre du jour. Elle est mentionnée au registre des délibérations, affichée ou
publiée. Elle est transmise de maniere déematériolisée ou, si les conseillers municipaux en
forit la demande, adressée par écrit ¢ leur domicile ou & une autre adresse.

L.a convocation précise la date, 'heure et le lieu de la réunion, qui se tient en principe & la mairie.

Article L. 2121-12 CGCT : (...) Le délai de convocation est fixé & cing jours francs. En cas
d'urgence, le délai peut étre abrégé par le maire sans pouvoir étre toutefois inférieur & un
Jour franc. Le maire en rend compte des l'ouverture de lo séance au conseil municipal, qui
se prononce sur l'urgence et peut dacider le renvoi de la discussion, pour tout ou partie,
Uordre du jour d'une séance vltérieure. Le présent article est également applicable aux
communes de moins de 3 500 habitants lorsqu'une délibération porte sur une instaltation
mentionnée a ' article L. 5T1-1 du code de l'environnement .

Article 3 : Ordre du jour
Le maire fixe l'ordre du jour.

L'erdre du jour est reproduit sur la convocation ef porté a la connaissance du public.

Article 4 : Information des élus et accés aux dossiers

Article L. 2121-12 CGCT: Dans les communes de 3 500 habitants et plus, une hote
explicative de synthése sur les affaires soumises & délibération doit étre adressée avec la
convaocation qux membres du conseil municipal,

Si la détibération concerne un contrat de service public, le projet de contrat ov de marché
accompagné de l'ensemble des pieces peut, G sa demande, étre consulté & la mairie par
tout eonseitler municipal dans les conditions fixées par le régtement intérisur {...)

Article L, 2121-13 CGCT : Tout membre du conseil municipal a le droit dans le cadre de sa
fonction, d'étre informé des affaires de la commune qui font l'objet d'une délibération.

Article L. 2121-13-1 CGCT : La commune assure la diffusion de Uinformation auprés de ses
membres 8lus par les moyens matérials qu'elle juge les plus appropriés.

Afin de permetire Uéchange d'informations sur les affaires relevant de ses compétences,
la commune peut, dans les conditions définies par son assemblée délibérante, mettre §
disposition de ses membres élus, & titre individuel, les moyens informatiques et de
télécommunicalions necessaires...

Article L. 2121-26 CGCT: Toute personne physique ou morale a le droit de demander
communication des procés-verbaux du conseil municipal, des budgets et des comptes de
la commune et des arrétés municipaux. Chacun peut les publier sous sa responsabilité. Lo
cammunication des documents mentionnes au premier alinéa, qui peut étre ohtenue qussi
bien du maire que des services déconcentrés de UEtat, intervient dans les conditions
prévues parl'article L. 311-9 du code des relations entre le public et l'administration (...}

Conformément aux dispositions du Code géneéral des collectivités territoriales et aux principes
généraux de transparence de t'action publigue locale, les conseiliers municipaux disposent d'un
droit a l'information sur les affaires de la commune.
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Le droit a l'information des élus sur les affaires de la commune faisant l'objet d'une délibération
est par ailleurs réaffirmé et précisé par le juge administratif qui considére que les élus doivent
recevagir, au moment de la convocation du Conseil municipal, une information suffisante et
adaptée leur permettant d’'apprécier la portée des décisions soumises au vote (CE, 29/06/1990,
Commune de Guitrancourt, n°68743; CAA Douai, 25/05/2004, Commune de Hersin-Coupigny,
n°01DAQD199; CE, 26/07/2011, Société INNOV IMMQO, n°320457; CE, 14/11/2012 Commune de
Mandelieu-la-Napoule, n°342327)

Cette information peut étre délivrée sous la forme d'un rapport de présentation, d'un projet de
délibération ou de tout document équivalent, dés lors qu'il permet une information suffisante des
conseillers municipaux.

1. Projet de délibération

Pour chaque affaire inscrite a l'ordre du jour du conseil municipal, un projet de délibération
éventuellement assorti d'annexes, est transmis aux conseillers municipaux en méme temps que
la convocation,

Ce projet a pour objet de présenter, de maniére claire et compréhensible, les éléments
essentiels permettant aux élus d'apprécier la portée des décisions soumises a délibération.

2. Demandes d'informations relatives aux affaires soumises 3 délibération

Les conseillers municipaux peuvent solliciter auprés du Maire tout complément d'information
relatif aux affaires inscrites a l'ordre du jour,

Ces demandes, adressées au Maire a l'adresse mail suivante : sdgs®@ville-denain.fr, doivent étre
formulées au plus tard 48 heures avant la séance, afin de permettre la transmission des
éléments utiles. La commune s'effarce d'y répondre dans les meilleurs délais, dans {a limite des
contraintes matérielles et du respect du bon fonctionnement des services.

Lorsque la demande porte sur des documents existants, ceux-ci sont communiqués aux élus
dans les conditions prévues par la réglementation en vigueur.

3. Consultation des dossiers

Durant les 5 jours ouvrables précédant la séance, les conseillers municipaux peuvent consulter
les dossiers ainsi que les projets de contrat ou de marché accompagnés de l'ensemble des
pieéces, mentionnes a l'article L.2121-12 du CGCT en Mairie, uniguement aux heures d'ouverture de
celle-ci.

4. Autres demandes

Les demandes de documents n'étant pas rattachées a une affaire faisant lobjet d'une
déelibération sont régies par le Code des relations entre le public et 'administration.

Les demandes manifestement abusives, excessives ou étrangéres aux affaires communales
peuvent faire l'objet d'un refus motivé.

Article 5 : Questions orales

Article | 2121-19_CGCT : Les conseillers municipaux ont le droit d'exposer en séance du
conseil des questions orales ayant trait aux offaires de la commune. Dans les communes

de 1000 habitants et plus le réglement intérieur fixe la fréquence ainsi que les régles de
présentation et d'examen de ces questions. A défaut de réglement intérieur, celles-ci sont
fixées par une délibération du conseil municipal {...)

Chaque conseiller municipal a la faculté de poser une ou plusieurs questions orales par séance.

l.es guestions orales sont adressées au seul Maire et doivent se limiter aux affaires de la
Commune.

6/22




Envoyé en préfecture le 07/07/2026
Recu en préfecture le 07/07/2026
Publié le

P

ID : 059-215901729-20260625-260625DE_1-DE

Les questions orales portent sur des sujets d'intérét général de portée locale entrant dans le
champ des compétences exercées par la commune. Il est ainsi possible de rejeter les questions
{ou maotions) ne remplissant pas ces canditions.

Elles ne donnent pas lieu 3 des déhats, sauf demande en ce sens de la majorité des conseillers
municipaux présents.

Le texte des questions est adressé au maire 48 heures au moins avant une séance du conseil
municipal (au Secrétariat du Directeur Général des Services : sdgs@ville-denain.fr} et fait l'objet
d'un accusé de réception.

Lors de cette séance, le maire ou tout élu désigné par le Maire répond aux questions posées
oralement par les conseillers municipaux.

Une répligue du conseiller municipal ayant posé la question est autorisée 3 condition que La prise
de parole globale n'excéde pas 3 minutes.

Les questions déposées aprés 'expiration du délai susvisé sont traitées a ta séance ultérieure la
plus proche.

Si le nombre, Uimportance ou la nature des questions orales le justifie, le maire peut décider de
les traiter dans le cadre d'une séance du conseil municipal spécialement organisée a cet effet.

Si l'objet des questions orales le justifie, le maire peut décider de les transmettre pour examen
aux commissions permanentes concernées.

Article 6 : VOEU S

Article 1.2121-29 CGCT, 4% alinéa : « Le conseil municipal émet des vaeux sur tous les
ohjets d'intérét local ».

Chaque conseiller municipal psut étre signataire ou cosignataire d'un seul projet de veeu, en vue
de son examen par 'assemblée av cours de sa prochaine séance.

Le nombre de projets de veeu examines au cours d'une méme séance du conseil municipal est
limité a six : sont retenus les trois premiers projets de voeeu signés par un ou plusieurs conseillers
n'appartenant pas a la majorité municipale dans l'ordre de leur dép6t et les trois premiers projets
de veeu signés par un ou plusieurs conseillers appartenant a la majorité municipale dans l'ordre
de teur dépdt.

Les propositions de voeux sont adressés au Maire au plus tard 48 heures avant la séance 3
l'adresse mail suivante . sdgs@ville-denain.fr.

Si la proposition de voeu ou de motion n'est pas jointe au dossier transmis 5 jours francs avant la
date de la séance, elle sera transmise aux conseillers municipaux dans les 24 heures {en jours
ouvrés) suivant sa réception.

Les éventuels projets de voeux en surnombre devront étre déposés & nouveau, afin d'étre
examings lors de la séance du Conseil municipal suivante.

Le signataire {ou le premier signataire} d'un projet de veeu dispose de trois minutes maximum
pour le présenter oralement en séance.

Le voeu exposé n'appelle pas de réponse de la part des membres du Conseil municipal.
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~ CHAPITRE I :Ebmmissiong et comités cons"ultatifg -

Article 7 : Commissions municipales

Article L. 2121-22 CGCT : Le conseil municipal peut former, au cours de chaque séance,
des commissions chargées d'étudier les questions soumises ou conseil soit par
l'odministration, soit a l'initiative d'un de ses membres.

Elles sont convoquées par le maire, qui en est le président de droit, dans les huit jours qui
suivent leur nomination, ou & plus bref délai sur la demande de la majorité des membres
qui les composent. Dans cette premiére réunion, les commissions désignent un vice-
président qui peut les convoquer et les présider si le maire est absent ou empéché.

Dans les communes de plus de 1 000 habitants, lo composition des différentes
commissions, y compris les commissions d'appel d'offres et les bureaux d'adjudications,
doit respecter le principe de la représentation proportionnelle pour permettre
l'expression pluraliste des élus au sein de l'assemblée communale.

Article L. 2121-22-1 A: Le maire peut décider que les réunions des commissions
convoquées en application de larticle L. 2121-22 se tiennent en plusieurs lieux, par
visioconférence.

Lorsque la réunion de la commission se tient entierement ou partiellement par
visioconférence, il en est fait mention dans lag convocation.

Le reglement intérieur définit les modalités pratiques de déroulement des réunions en
plusieurs lieux par visioconférence ainsi que les conditions dans lesquelles il peut étre
fait usage de cette faculte.

Les commissions créées par le Conseil Municipal instruisent les affaires qui leur sont soumises.

Article 8 : Fonctionnement des commissions municipales

Le conseil municipal fixe le nombre de conseillers siégeant dans chagque commission et en
désigne les membres.

La deésignation des membres des commissions est effectuée au scrutin secret, sauf si le conseil
municipal décide, a 'unanimité, d'y renoncer.

Lors de la premiére réunion, les membres de la commission procédent a la désignation du vice-
président.

Les commissions peuvent entendre des personnes qualifiées extérieures au conseil municipal.
La commission se réunit sur convocation du maire ou du vice-président. Ses membres sont
convoqués via la méme adresse électronique que celle qu'ils ont fourpie pour les convocations
aux séances du Conseil Municipal. Il est toutefois tenu de réunir la commission a la demande de
la majorité de ses membres,

La convacation, accempagnée de l'ordre du jour, est adressée a chague conseiller dans un délai
ne pouvant étre inférieur a 3 jours francs avant la tenue de la réunion.

Les séances des commissions ne sont pas publiques.
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Les commissions n'ont aucun pouvoir de décision. Elles émettent leur avis & la majorité des
membres présents sans qu'un quorum soit exigé. En cas de partage des voix, la voix du président
de la commission est prépondérante.

Article 9 : Comités consultatifs

Article L. 2143-2 CGCT : Le conseil municipal peut créer des comités consultatifs sur tout
probiéme d'intérét communal concernant tout ou partie du territoire de la commune. Ces
comités comprennent des personnes qui peuvent ne pas appartenir au conseil,
notamment des représentants des associations locales.

Sur proposition du maire, il en fixe lo composition paur une durée qui ne peut excéder
celle du mandat municipal en cours.

Chagque comité est présidé par un membre du conseil municipal, désigné par le maire.

Les comités peuvent étre consultés par le maire sur toute question ou projet intéressant
les services publics et équipements de proximité et entrant dans le domaine d'activite
des associations membres du comité. lls peuvent par ailleurs transmettre au maire toute
proposition concernant tout probléme dintérét communal pour lequel ils ont été
institués.

La composition et les modalités de fonctionnement des comités consultatifs sont fixées par
délibération du conseil municipal.

Chague comité, présidé par un membre du conseil municipal désigné parmi ses membres, est
composé d'élus et de personnalités extérieures a l'assemblée communale et particulierement
gualifides ou directement concernées par le sujet soumis a 'examen du comité.

Les avis émis par les comités consultatifs ne sauraient en aucun ¢cas lier le conseil municipal.

Article 10 : Mission d'information et d'évaluation

Article L2121-22-1 CGCT: Dans les communes de 20 000 habitants et plus, le conseil
municipal, lorsqu'un sixieme de ses membres le demande, délibére de la création d'une
mission d'information et d'évaluation, chargée de recueillir des éléments d'information sur
une question dintérét communal ou de procéder a levaluation d'un service public
communal. Un méme conseiller municipal ne peut s'associer & une telle demande plus
d'une fois par an.

Aucune mission ne peut étre créée a partir du ler janvier de l'année civile qui précéde
l'année du renouvellement général des conseils municipaux.

Le reglement intérieur fixe les regles de présentation et d'examen de la demande de
constitution de la mission, ses modalités de fonctionnement, les modalités de sa
composition dans le respect du principe de la représentation proportionnells, la durée de la
mission, qui ne peut exceder six mois a compter de la date de la délibération qui l'a crése,
ainsi que les conditions dans lesquelles elle remet son rapport aux membres du conseil
municipal,

Dans les conditions prévues a l'article L. 2121-22-1 du Code général des collectivités territoriales,
le conseil municipal, lorsqu’un sixieme de ses membres en fait la demande, délibére sur la
création d'une mission d'information et d'évaluation chargée de recueillir des éléments
d'information sur une guestion d'intérét communal ou de procéder a 'évaluation d'un service
public communal.
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La demande de création est adressée au maire et inscrite & 'ordre du jour du plus prochain
conseil municipal.

l.a mission d'information et d'évaluation est présidée par le maire. Elle est composée, outre son
président, de huit membres désignés par le conseil municipal selon le principe de la
représentation proportionnelle, de maniére a assurer la représentation de lensemble des
compaosantes du conseil municipal.

La durée de la mission ne peut excéder six mois a compter de la délibération du conseil
municipal l'ayant créée.

A lissue de ses travaux, la mission établit un rapport présentant ses constatations et, le cas
échéant, ses recommandations. Ce rapport est remis a U'ensemble des membres du conseil
municipal.
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CHAPITRE lll: Tenue des séances
du conseil municipal

Article 11 : Présidence

Article L. 2121-14 CGCT : Le conseil municipal est préside par le maire et, a défaut, par celui
qui le remplace.

Dans les séances oU le compte financier unique du maire est débattu, le conseil municipal
elit son président.

Dans ce cas, le maire peut, méme s'il n'est plus en fonction, assister ¢ la discussion; mais il
doit se retirer au moment du vote.

Article L, 2122-8 CGCT : La séance au cours de laquelle il est procédeé g 'élection du maire
est présidee par le plus 4gé des membres du conseil municipal. Pour toute élection du
maire ou des adjoints, les membres du conseil municipal sont convoqués dans les formes
el délais prévus aux articles L. 2121-10 a L. 2121-12. La convocation contient mention
spéciale de l'élection & laguelle il doit tre procédé. Avant cette convocation, il est procédé
aux élections qui peuvent étre nécessaires lorsque le conseil municipal est incomplet. Si
apres les élections, de nouvelles vacances se produisent le conseil municipal procéde
néanmoins a U'élection du maire et des adjoints, @ moins qu'il n'ait perdu le tiers ou plus de
ses membres ou compte moins de cing membres. Toutefois, quand il y a lieu & l'élection
d'un seul adjoint, le conseil municipal peut décider, sur la propasition du maire, qu'il y sera
proceéde sans élections complémentaires préalables, sauf dans le cas oU le conseil
municipal a perdu le tiers ou plus de son effectif legal ou compte moins de cing membres.
Lorsqu'une vacance du maire ou des adjoints intervient gprés le ler janvier de l'année qui
précéde le renouvellement général des conseils municipauy, il n'est procedé aux élections
nécessaires gvant {'élection du maire ou des adjoints que sile conseil municipal o perdu le
tiers ou plus de ses membres ou s'il compte moins de quatre membres.

Article 12 : Quorum

Article L. 2121-17 CGCT : Le conseil municipal ne délibére valablement que lorsque la
majorité de ses mermbres en exercice est présente,

Si aprés une premiére convocation réguliérement faite selon les dispositions des articles
L. 2121-10 & L. 2121-12, ce quorum n'est pas atteint, le consefl municipal est & nouveau
convoqué a trois jours au moins d'intervalle. It délibere alors valablement sans condition de
quorum.

Le quorum doit &tre atteint a l'ouverture de la séance mais aussi lors de la mise en discussion de
toute guestion soumise a délibération.

Si le quorum n'est pas atteint a l'occasion de 'examen d'un point de l'ordre du jour soumis 2
délibération, le maire l&ve la séance ef renvoie la suite des affaires 4 une date ultérieure.

Les pouvoirs donnés par les conseillers absents n'entrent pas en compte dans le calcul du
guorum.
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Article 13 : Mandats

Article L. 2121-20 CGCT : Un conseitler municipal empéché d'assister @ une séance peut
donner @ un collégue de son choix pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme conseiller
municipal ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir. Le pouvoir est toujours révecable.
Souf eas de maladie doment constatée ou de congé maternité dans les conditions prévues
a larticle L.331-3 du Code de la sécurité sociale, il ne peut étre valable pour plus de trois
séances consécutives. Les delibérations sant prises & la majorité absolue des suffrages
exprimes. Lorsqu'il v a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du
président est prépondérante.

Le mandataire remet la délégation de vote ou mandat au président de séance lors de l'appel du
nom du conseiller empéché. La délégation de vote peut étre établie au cours d'une séance a
laguelle participe un conseiller abligé de se retirer avant la fin de la séance.

Afin d'éviter toute contestation sur leur participation au vote, les conseillers municipaux qui se
retirent de la salle des délibérations doivent faire connaitre au maire leur intention ou leur
souhait de se faire représenter.

Article 14 : Secrétariat de séance

Article 1..2121-15 CGCT: au début de chacune de ses séances, le conseil municipal
nomme un ou plusieurs de ses membres pour remplir les fonctions de secrétaire.
It peut adjoindre & ce ou ces secrétaires des aquxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui
assistent aux séances mais sans participer aux délibérations.
Le proces-verbal de chague séance, rédigé par le ou les secrétoires, est arrété au
commencement de lo séance suivante, el signé par le maire et le ou les secrétaires. [...]

Article 1..2121-23 CGCT : Les délibérations sont inscrites par ordre de date sur un registre
tenu dans des conditions définies par decret en Conseil d'Etat.
Elles sont signées par le maire et le ou les secrétaires de séance.

Le secrétaire de séance assiste le Maire pour la vérification du guorum et celle de la validité des
pouvoirs, de la constatation des votes et du bon déroulement des scrutins. Il controle
'élaboration du procés-verbal de séance, dont il est signataire, et signe également les
délibérations du Conseil municipal.

Les auxiliaires de séance ne prennent la parole que sur invitation expresse du maire et restent
tenus a Uobligation de réserve.

Article 15 : Accés et tenue du public

Article L. 2121-18 alinga 1L CGCT : Les séances des conseils municipaux sont publigues.

Le public est autorisé 4 occuper les places qui lui sont réservées dans la salle. It doit observer le
silence durant toute la durée de la séance. Toutes marques d'approbation ou de désapprobation
sont interdites.

Un emplacement spécial est réservé aux représentants de la presse.
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Article 16 : Enregistrement des débats

Article L. 2121-18 alinéa 3 CGCT : Sans préjudice des pouvoirs que le maire tient de Uarticle
L. 2121-16, ces séances peuvent étre retransmises par les moyens de communication
auvdiovisvelle.

Les séances publiques du conseil municipal peuvent faire l'objet d’enregistrements sonares ou
audiovisuels ainsi que d'une retransmission par tout moyen de communication audiovisuelle,
conformément a Varticle 1..2121-18 du Code général des collectivités territoriales.

Toute personne assistant a la séance peut procéder a un enregistrement, sous réserve que les
modalités techniques vtilisées ne troublent ni le bon ordre des travaux du conseil ni la sécurité
des participants.

Le maire, en sa qualité de président de séance et au titre de ses pouvoirs de police de
l'assemblée, peut prendre toute mesure nécessaire pour prévenir les perturbations matérielles
au bon déroulement des débats.

Lorsque la commune procéde elle-méme a un enregistrement ou a une diffusion, les régles
relatives a la protection des données personnelles prévues par le Réglement (UE) 2016/679 du 27
avril 2016 {RGPD} et par la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée et au droit & limage sont
respectées. Le public présent dans la salle est informé de la captation audiovisuelle.

Toute diffusion ou mise a disposition publigue des enregistrements par un élu ou une personne
assistant a la séance doit &tre réalisée dans le respect du droit & l'image, du respect de la vie
privee et des regles relatives a la protection des données a caractére personnel, notamment
lorsque des personnes identifiables sont filmées,

Aucun enregistrement ni retransmission ne peut &tre réalisé lorsgue le conseil municipal siége 3
huis clos.
Article 17 : Séance a huis clos

Articte . 2121-18 alinéa 2 CGCT : Néanmains, sur la demande de trois membres ou du

muaire, le conseil municipal peut décider, sans débat, & la majorité absolue des membres
présents ou représentés, quil se réunit a huis clos.

La décision de tenir une séance a huis clos est prise par un vote public du conseil municipal.

Lorsgu'il est décidé que le conseil municipal se réunit a huis clos, le public ainsi que les
représentants de la presse doivent se retirer.

Article 18 : Police de l'assemblée

Articte L. 2121-16 CGCT : Le maire a seul la police de l'assemblée. Il peut faire expulser de
lauditoire ou arréter tout individu qui trouble Uordre.

En cas de crime ou de délit, il en dresse un procés-verbol et le procureur de la République
en est immédiatement saisi.

En cas de crime ou de délit (propos injurieux ou diffamatoires ...}, le maire en dresse procés
verbal et en saisit immédiatement le procureur de la République.

Il appartient au maire ou a celui qui le remplace de faire observer le présent réglement.
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Article 19 : Laicité

Article L.1NMM1-13 CGCT: Dans l'exercice de son mandat, 'élu local s'engage a respecter les
principes de liberté, d'égalité, de fraternité et de laicité ainsi que les lois et les symboles de la
République {..})

Les débats se déroulent dans le respect des principes de ta République, notamment de la laicité
et de la neutralité du service public.
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. CHAPITRE IV : Débats et votes des délibérations

Article L. 2121-29 CGCT : L e conseil municipal regle por ses délibérations les affaires de la
commune.,

It donne son avis toutes les fois que cet avis est requis par les lois et réglements, ou guiil
est dermandé par le représentant de {'Etat dans le département.

Lorsque le conseil municipal, & ce réguliérement requis et convogqué, refuse ou néglige de
donner avis, il peut étre passé outre.

L e conseil municipal émet des vaeux sur tous les objets dintérét local.

Article 20 : Déroulement de {a séance

Le maire, ou son remplacant en qualité de président de séance, vérifie le quorum et la validité
des pouvoirs, ouvre la séance et dirige les débats. A ce titre, il accorde et retire la parole,
détermine l'ardre des prises de parole, rappelle les orateurs a l'ordre, recoit les propositions
d'amendement, met aux voix les textes en discussion et proclame les résultats des scrutins. Il
prononce la suspension des débats ainsi que la cldture des séances.

Le maire appelle les affaires inscrites a l'ordre du jour.
Le maire accorde immédiatement la parole en cas de réclamation relative a l'ordre du jour.
Il demande au conseil municipal de nommer le secrétaire de séance. Le maire rend compte des

décisions qu'il a prises en vertu de la délégation du conseil municipal, conformément aux
dispositions de l'article L.2122-23 du Code général des collectivités territoriales.

Chaque affaire fait U'objet d'un résumé sommaire par les rapporteurs désignés par le maire. Cette
présentation peut étre précédée ou suivie d'une intervention du maire lui-méme ou de l'adjoint
compétent.

Article 21: Débats crdinaires

La parole est accordée par le maire aux membres du conseil municipal gui la demandent. Aucun
membre du conseil municipal ne peut prendre la parole qu'aprés lavoir obtenue du président.

Le rapporteur de la proposition de délibératian, désigné par le Maire, est entendu toutes les fois
qu'il le demande.

Une fois la délibération mise aux voix, aucune intervention ne peut plus étre demandée ni
accordée,

Le conseil municipal vote & main levée, sauf recours au scrutin public ou au scrutin secret dans
les conditions prévues par le Code Général des Collectivités Territoriales.

Les fonctionnaires municipaux assistent, en tant que de besoin, aux séances du conseil
municipal. lls ne prennent la parole que sur invitation expresse du Maire.

Chaque intervention relative & une délibération est limitée & 10 minutes par conseiller municipal,
Le Président de séance peut néanmoins autoriser le conseiller & poursuivre son propos si cela
est utile aux débats.
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Lorsgu'un membre du conseil municipal s'écarte de la question traitée ou qu'il trouble le bon
déroulement de la séance par des interruptions ou des attagues personnelles, la parole peut U]
étre retirée par le maire qui peut alors faire, le cas échéant, application des dispositions prévues
a l'article 19.

Sous peine d'un rappel & Uordre, aucune intervention n'est possible pendant le vote d'une affaire
soumise a délibération.

Article 22 :Rapport et débat d’orientation budgétaire

Article 11612-16 CGCT : e maire ou le président de l'assemblée délibérante présente @
t'ossemblée délibérante, dans un délai de dix semaines précédant l'examen du budget, un
rapport sur les orientations budgétaires de l'exercice, les engagements pluriannuels
envisagés, la structure et U'évolution des dépenses et des effectifs ainsi que sur la
structure et la gestion de lo dette. Ce rapport précise notamment ['‘évolution
previsionnelle et l'exécution des dépenses de personnel, des rémunérations, des
avantages en nature et du temps de travail. Il fait l'objet d'une transmission au
représentant de l'Etat dans le département, d'une publication et d'un débat o Uassemblée
delibérante, dont il est pris acte par une délibération spécifigue.

Le projet de budget de la collectivité territoriale est préparé et présenté par le maire ou le
président de l'assemblée délibérante qui est tenu de le communiquer aux membres de
l'assemblée délibérante avec les rapports correspondants, douze jours au moins avant
l'ouverture de la premiere réunion consacrée a l'examen de ce budget.

Le budget primitif, le budget supplémentaire et les décisions modificatives sont votés par
l'assemblée délibérante.

Article L. 2312-1 CGCT : Pour l'application de Varticle L. 1612-2é, le rapport de lad commune
fait l'objet d'une transmission au représentant de lEtat dans le département, d'une
publication et d'un débat au conseil municipal dans les conditions fixées par le réglement
intérieur prévu a larticle L. 2121-8.

La commune transmet le rapport au président de l'établissement public de coopération
intercommunale dont elle est membre.

Les dispositions du premier alinéa de larticle L. 1612-26 ne sont pas applicables aux
communes de moins de 3 500 habitants et leurs établissernents publics administratifs.
Dans les communes de plus de 10 000 habitants, le rapport mentionné au deuxieme alinég
du présent article comporte, en outre, une présentation de la structure et de U'volution des
dépenses et des effectifs. Ce rapport précise notamment Uévolution prévisionnelle et
l'exécution des dépenses de personnel, des rémunérations, des avantages en nature et du
temps de travail.

Les modalités d'opplication du présent qrticle sont fixées par décret.

Le débat d'orientation budgétaire a lieu lors d'une séance ordinaire, aprés inscription a l'ordre du
jour ou lors d'une séance réservée a cet effet. Il donne lieu a délibération et est enregistré au
procés-verbal de séance. Tout conseiller municipal peut prendre la parole pour exposer ses
remarques sur ce ROB.

Toute convocation est accompagnée du rapport mentionné a Uarticle L.2312-1 du CGCT sur les

orientations budgetaires, les engagements pluriannuels envisagés, la structure et la gestion de
la dette ainsi gue sur la structure et l'évolution des dépenses et des effectifs.
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Le rapport est mis & la disposition des conseillers en mairie 5 jours au moing avant la séance. IL
est accompagné des annexes aux documents budgétaires prévus par les lois et réglements en
vigueur.

Ce rapport donne lieu a un débat au conseil municipal, dans les conditions habituelles de
déroulement des séances du conseil municipal.

Il est pris acte de ce débat par une délibération spécifigue.

Article 23 : Suspension de séance

Une suspension de séance peut étre demandée par au moins 3 membres du Conseil Municipal.
Le Président décide ou non d'accorder cette suspension de séance.

Il revient au president de fixer la durée des suspensions de séance.

Article 24 : Amendements

Les amendements ou contre-projets peuvent étre proposés sur toutes affaires en discussion
sgumises au conseil municipal.

Ils sont adressés au Maire au plus tard 48 heures avant la séance du Conseil municipal {3
ladresse mail suivante : sdgs@ville-denaijn.fr)

icle 25 :Votes

Article L. 2121-20 CGCT: (...) Les délibérations sont prises a la majorité absolue des
suffrages exprimes.

Lorsquit y o partage égal des voix et souf cas de scrutin secret, la vaix du président est
prépondérante.

Article L. 2121-21CGCT : Le vote a liev au scrutin public & la demande du quart des
membres présents.

il est voté qu scrutin secret:

1° Soit lorsqu'un tiers des membras présents le réclame;

2° Soit lorsquiil y a lisu de procéder a une nomination ou G une presentation.

Dans ces derniers cas, si aucun des candidats n'a obtenu la majorité absolue aprés deux
tours de scrutin secret, il est procédé ¢ un troisieme tour de scrutin et ['élection o lieu o
la majorité relative; & egalite de voix, l'élection est acquise au plus dge.

Le conseil municipal peut décider, & Uunanimité, de ne pas procéder qu scrutin secret qux
nominations ou gux présentations, sauf disposition [égislative ou réglementaire
prévoyant expressément ce mode de scrutin.

Si une seule candidature a eté déposée pour chaque poste 4 pourvolr qu sein des
commissions municipales ou dans les organismes extérieurs, ou si une seule liste g été
présentée aprés appel de candidatures, les nominations prennent effet immédiatement,
dans l'ordre de lg liste le cas échéant, et il en est donné lecture par le maire.

Tout conseiller municipal atteint d'infirmité certaine et le mettant dans Uimpaossibilité
d'introduire son bulletin dans l'enveloppe est qutorisé a se faire assister par une personne
de son choix.

Les bulletins ou votes nuls et les abstentions ne sont pas comptabilisés.
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Le conseil municipal vote de l'une des quatre maniéres suivantes :

- amain levée,

- parassis et levg,

- auscrutin public par appel nominal,
- auscrutin secret.

Le mode de votation ordinaire est le vote & main levée. Il est constaté par le président et le
secretaire qui comptent, s'il est nécessaire, le nombre de votants pour et le nombre de votants
contre.

Le vote du compte financier unique (cf. article L. 1612-12 CGCT) présenté annuellement par le

maire doit intervenir avant le 30 juin de Uannée suivant U'exercice. Le compte financier unique est
arrété si une majorité de voix ne s'est pas dégagée contre son adoption.

Article 26 : Cloture de toute discussicn

Les membres du conseil municipal prennent la parole dans U'ordre déterminé par le maire.

La cléture de toute discussion peut étre décidée par le Maire au titre de ses pouvoirs de police de
l'assemblée,

Un membre du Conseil peut demander qu'il soit mis fin & toute discussion et qu'il soit procédé au
vote.
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CHAPITREV : Comptes rendus des débats
et des décisions

Article 27 : Procés-verbaux

Article 1L.2121-15 CGCT : Au debut de chacune de ses séances, le conseil municipal nomme
un ou plusieurs de ses membres pour remplir les fonctions de secrétaire.

it peut adjoindre & ce ou ces secrétaires des auxilivires, pris en dehors de ses membres,
qui assistent qux séances mais sans participer aux délibérations.

Le procés-verbal de chague séance, rédigé par le ou les secrétaires, est arrété au
commencement de la séance suivante, et signé par le maire et le ou les secrétaires.

it contient la date et 'heure de lo séance, les noms du président, des membres du conseil
municipal présents ou représentés et du ou des secrétaires de séance, le guorum, l'ordre
du jour de la séance, les délibérations adoptées et les rapports qu vu desquels elies ont été
adoptées, les demandes de scrutin particulier, le résultat des scrutins précisant, s'agissant
des scrutins publics, le nom des votants et le sens de leur vote, et la teneur des discussions

au cours de la séance.

Dans ta semaine qui suit la séance au cours de laquelle il o été arrété, le proces-verbal est
publié sous forme électronique de maniere permanente et gratuite sur le site internet de la

commune, lorsquiil existe, et un exemplaire sur papier est mis & (o disposition du public.

L'exemplaire original du procés-verbal, qu'il soit établi sur papier ou sur support numerique,

est conservé dans des conditions propres G en assurer lg pérennité.

Les séances publiques du Conseil municipal sont enregistrées et donnent lieu a l'établissement
du procés-verbal de l'intégralité des débats sous forme synthétigue.

Ce procés-verbal est adressé aux membres du Conseil municipal en méme temps gue la
convocation au Conseil municipal suivant son établissement.

Le procés-verbal de séance est mis aux voix et arrété lors de cette séance, puis signé par le
Maire et le Secrétaire de séance. La signature est dépasée sur la derniére page du procés-verbal
de la séance, apres l'ensemble des délibérations.

Les membres du Conseil Municipal ne peuvent intervenir a8 cette occasion gue pour une
rectification a apporter au proces-verbal. La rectification éventuelle est enregistrée au procés-
verbal suivant.

Le procés-verbal est publié sur le site internet de la Ville dans la semaine qui suit la séance au
cours de laquelle il a été approuvé,

Article 28 : Affichage de la liste des délibérations

Article | .2121-25 CGCT : Dans un delai d'une semaine, la liste des délibérations examinées
par le Conseit Municipal est affichée & la mairie et mise en ligne sur le site internet de la
commune, lorsqu'il existe.

La liste des délibérations examinées par le Conseil Municipal est affichée dans le hall d'entrée
de 'Hotel de Ville et publiée sur le site internet de la Ville,
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B CHAPITRE VI ; Dispositions diverses

Article 29 : Mise a disposition de locaux aux conseillers municipaux

Article L. 2121-27 CGCT : Dans les communes de plus de 3 500 habitants les conseillers
n'appartenant pos & la majorité municipale qui en font la demande peuvent disposer sans
frais du prét d'un local commun. Un décret d'application détermine les modalités de cette
mise & disposition.

Il est satisfait & toute demande de mise & disposition d'un local commun émise par des
conseillers n'appartenant pas a la majorité municipale dans un délai de 2 mois.

Le local mis a disposition ne saurait en aucun cas étre destiné & une permanence ou & accueillir
des réunions publiques. Dans les communes de 10.000 habitants et plus, les conseillers
municipaux concernés en ayant fait la demande, peuvent disposer d'un local administratif
permanent,

La répartition du temps d'occupation du local administratif mis a la disposition des conseillers
minoritaires entre leurs différents groupes est fixée d'un commun accord. En 'ahsence d'accord,
le maire procéde a cette répartition en fonction de l'importance des groupes.

Le local est situé dans 'hdtel de ville au premier étage.

Article 30 : Expression des conseillers municipaux dans les supports de communication
de la commune

Article L. 2121-27-1CGCT  : Dans les communes de 1 000 habitants et plus, lorsque des
informations générales sur les réalisations et sur la gestion du conseil municipal sont
diffusées par lo commune, un espace est réservé & l'expression des canseillers élus

sur une liste autre que celle ayant obtenu le plus de voix lors du dernier
renouvellement du conseil municipal ou ayant déclaré ne pas appartenir @ la majorité
murnicipale,

Le procureur de la Républigue du ressort de la cour d'appel compétent sur le territoire de
la commune peut, dans les conditions prévues au premier alinéa du présent article et
dans le respect de larticle 11 du code de procédure pénale, diffuser dans un espace
réservé toute communication en lien avec les affaires de la commune.

Les modalités d'application du présent article sont définies par le réglement intéricur du
conseil municipal.

Dans chaque numéro du magazine municipal, sur le site internet de la commune, sur la page
éditée par la commune, sur les réseaux sociaux, un espace intitulé « Expression des conseillers

municipaux d'opposition » est réservé a ['expression des conseillers qui ont été élus sur les listes
n‘ayant pas obtenu le plus de voix lors du dernier renouvellement du conseil municipal, ou qui ont
déclaré ne pas appartenir a la majorité municipale.

Chacun de ces conseillers dispose d'un volume de 500 caractéres (espaces non compris) pour
s'exprimer. Plusieurs conseillers peuvent se regrouper pour signer un article commun, dont le
nombre maximal de caractéres (espaces non compris) est alors égal au produit du nombre de
signataires par 500. Tout article dépassant ces plafonds sera refusé.
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Chague article dait étre envoyé par voie étectronigue a l'adresse service.communication@ville-

denain.fr, dans le corps du courrier électronique, sans envoyer de fichier joint. Aucun fichier joint
ne sera ouvert. Les articles sont écrits et ne comportent pas d'illustration.

Concernant le magazine municipal, chaque conseiller est informé par courrier électronique, au
moins quinze jours a l'avance, de la date avant taguelle son article doit étre regu en mairie pour
étre publié dans le prochain numéro. Avant cette date, tout conseiller peut retirer ov modifier
l'article qu'il a préalablement envoyé, mais le retrait ou la modification d'un article collectif doit
&tre approuvé par U'ensemble des auteurs de l'article d'origine. Un article regu postérieurement a
cette date est conservé en vue de sa publication dans le numéro suivant. En cas de pluralité
d'articles, ils sont présentés dans l'ordre alphabétique du nam de leur auteur.

Sur le site internet de la commune, une page est consacrée a l'expression des conseillers
municipaux visés au premier alinéa du présent article, dans les conditions prévues aux deuxieme
et troisiéme alinéas. Un mois aprés la publication du dernier article en date, le ou les conseillers
peuvent demander la publication d'un nouvel article en remplacement du précédent. e
remplacement d'un article nécessite l'accord de lintégralité des conseillers qui l'ont signé. A
défaut, un conseiller ne peut obtenir la publication d'un nouvel article qu'en demandant dans le
méme courrier électronique a ce gue son nom soit retiré de la liste des signataires de l'article
déja en ligne. Tout nouvel article est mis en ligne au plus tard le troisiéme jour ouvré suivant le
jour oU il aura été recu. En cas de pluralité d'articles, ils sont présentés dans l'ordre alphabétique
du nom de 'auteur.

Sur les pages éditées par la commune sur les réseaux sociaux, les conseillers municipaux visés
au premier alinéa du présent article peuvent demander la publication d'un article respectant les
conditions prévues au deuxieme et troisieme alinéas. Chaque groupe politique dispose d'une
publication mensuelle et celle-ci sera diffusée au plus tard cing jours ouvrés aprés la
transmission au service communication. Tout conseiller peut retirer ou modifier l'article qu'il a
préalablement envoyé, mais le retrait ou la modification d'un article collectif doit &tre approuve
par l'ensemble des auteurs de l'article d'origine. En cas de pluralité d'articles, ils sant publiés
dans le m&me message et présentés dans U'ordre alphabétique du nom de leur auteur.

Les articles signés par un méme conseiller ou par les mémes conseillers regroupés dans le
bulletin municipal, sur le site internet et sur les pages éditées par la commune sur les réseaux
sociaux peuvent étre différents.

Le maire, directeur de la publication, peut refuser la publication d'un article torsgu'il ressort a
évidence de son contenu qu'il présente un caractére manifestement outrageant, diffamatoire
ou injurieux au regard des dispositions de la loi du 29 juillet 1881 sur la liberté de la presse.

Les conseillers municipaux de la majorité peuvent également bénéficier d'un droit d'expression

dans les conditions prévues au présent article, dans un espace distinct de celui accordé aux
conseillers visés au premier alinéa.

Article 31: Groupes d'élus

Les conseillers peuvent se constituer en groupes selon leurs affinités politiques par déclaration
adressée au maire, signée par tous les membres du groupe et comportant la liste des membres.
Chague conseiller peut adhérer a un groupe mais il ne pourra faire partie que d'un seul.
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Article 32 : Désignation des délégués dans les organismes extérieurs

Article L. 2121-33 CGCT : Le conseil municipal procéde d la désignation de ses membres ou
de délégués pour siéger au sein d'organismes extérieurs dans les cas et conditions prévus
par les dispositions du présent code et des textes régissant ces organismes. La fixation par
les dispositions précitées de la durée des fonctions assignées a ces membres ou délégués
ne fait pas obstacle a ce qu'il puisse étre pracédé a tout moment, et pour le reste de cette
durée, a leur remplacement par une nouvelle désignation opérée dans les mémes formes.

L'élection d'un maire n'entraine pas, pour le conseil municipal, l'obligation de procéder a une
nouvelle désignation des délégués dans les organismes extérieurs.




